POSTES

Conseiller en courrier mécanisable : Enveloppes courtes et longues (CL) canaoa @ rost

Nous vous remercions d’utiliser I'outil Conseiller en courrier mécanisable. Nous espérons que vous apprécierez la commodité
et la souplesse que cela apporte au procédé lié a la conception du courrier mécanisable.

Cette trousse comprend les éléments suivants

e des directives sur la facon d’utiliser ces modeéles;
¢ une liste de controle a faire soi-méme qui met en évidence les exigences clés pour le courrier mécanisable;
¢ des modeles de conception pour les articles que vous avez sélectionnés.
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Directives sur la facon d'utiliser ces modeéles dans Adobe lllustratorMc (Al) &l » ke Visnete postale aA R

@l E Vignette postale Médiaposte avec adresse
Veuillez vérifier périodiquement le site Web pour confirmer que vous disposez bien de la [ 1@ || b [ Vianetie pastale Paste-letires
version la plus récente du modele. ® [@ || » [F] vignezte postale générigue

=@l 5 Adresse de destination
Le modele Al fonctionne par calques. Dans le logiciel, allez a Fenétre/calques si la palette ® [@ || b =] Adresse de retour

des Ca|queS n:est pas déjé afﬂchée |— |i [ E Zones pour I'adressage et I'affranchissement
@l E Zone d'illustrations et zone margées

Il vous suffit de cliquer sur Iicone représentant un ceil pour afficher ou masquer un calque. |~ @ | []&hantilen srapnicue

Caractéristiques des modeéles

Vignettes postales [ [@ ]| » [F5] vignette postale Médiaposte avec adresse
Une sélection de vignettes est offerte dans les différents calques. Choisissez les vignettes | 81| ] vionese postse fste-ewes
= a I > E Wignette postale générigue

pertinentes pour vos envois.

Adresse de destination et Adresse de retour
Affichez les adresses et modifiez-les selon vos besoins.
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[ E Adresse de retour
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Zones d'adresse et d'affranchissement

Affichez les zones pour le placement des adresses et de I'affranchissement. Les adresses
doivent apparaitre a I'intérieur des zones délimitées.

I > E Zones pour I'adressage et I'affranchissement

Zones d'illustrations et marges [ @ )| > I 2ome istrssions e zone margses

Affichez les zones ou vous pouvez placer du texte ou des illustrations et les zones
margées ou il ne doit pas y avoir d’'image ni de texte (a I'exception de I'adresse).

Exemple d'illustrations [ @ |» ] chanciion grapniaue
Affichez des exemples d'illustrations et de couleurs pouvant apparaftre sur |'article
de courrier.

Apres avoir apporté des changements ou modifié les calques, il vous suffit de sauvegarder le fichier ou de
I'exporter vers le type de fichier de votre choix. Votre maquette est préte pour votre prochaine campagne !

D’autres modeles sont disponibles a I'adresse www.postescanada.ca/conseillercm.

Déclaration de désistement

L'outil Conseiller en courrier mécanisable a été élaboré afin d'aider les clients a concevoir des enveloppes, des envois a découvert et des cartes qui respectent les
spécifications du courrier mécanisable, en délimitant les champs qui sont réservés a I'adresse et au code a barres. L'outil est également destiné a mettre en valeur
les champs qui peuvent étre personnalisés et a permettre au client de tirer profit de ces derniers. L'outil Conseiller en courrier mécanisable est fondé sur les Normes
postales relatives au courrier mécanisable de Postes Canada et souligne les exigences de conception de base pour les articles mécanisables. Pour obtenir la liste
compléte des exigences, les clients doivent consulter le guide Normes postales relatives au courrier mécanisable.

Cet outil permet aux utilisateurs de télécharger un modele d’envoi et de modifier certains éléments en utilisant le logiciel de conception de leur choix. Toutefois, si les
clients modifient la taille ou la configuration d'un modele, ils peuvent rendre I'article non conforme aux spécifications, ce qui pourrait I'exclure des services attendus ou
des tarifs applicables. Ces modifications peuvent également avoir des répercussions sur la fabrication de I'enveloppe ou de la carte, ou sur les codts d'affranchissement.
Il incombe au client de s'assurer que la version imprimée finale des enveloppes, des envois a découvert ou des cartes est conforme a toutes les exigences.

Postes Canada a déployé tous les efforts possibles pour que I'outil Conseiller en courrier mécanisable soit exact au moment de son lancement. Toutefois, la Société
décline toute responsabilité en cas d'inexactitude ou d’omission.

MC Marque de commerce d’Adobe Systems Inc.
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Standard/court et long (CL)

Sans fenétre
Adresse a gauche

Adresse de retour au recto

105 mm x 241 mm (4.125" x 9.5") #10
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Standard/court et long (CL)

Sans fenétre
Adresse a gauche

Adresse de retour au recto

105 mm x 241 mm (4.125" x 9.5") #10
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Standard/court et long (CL)

Sans fenétre
Adresse a gauche

Adresse de retour au recto

105 mm x 241 mm (4.125" x 9.5") #10
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Standard/court et long (CL)

105 mm x 241 mm (4.125" x 9.5") #10

Sans fenétre

Adresse au centre

Adresse de retour au recto
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Standard/court et long (CL)

Sans fenétre
Adresse au centre

Adresse de retour au recto

105 mm x 241 mm (4.125" x 9.5") #10

LAZ Z€H D0 TYZIINOW .

ul
= H
i3 i
“ 4»ON NIVW H0¥ /T €21-0T 3|
. ONILHEMEVIN Nd HOIATHS &

TEINA NYEL
ww@.mE wCON ww

- AE.E 601 .x..E.E..m@. (1uawafnas, .
EwEomm_;ucEtm p wE_EQEmV
: ww@mE wCON

pred ebeisog " okedi0g

wmﬁ qNM zo mzmaeow
o , e e oovdd - AN ge”
S vxmqqmemzo.mzzv




Standard/court et long (CL)

Sans fenétre
Adresse au centre

Adresse de retour au recto

105 mm x 241 mm (4.125" x 9.5") #10
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Standard/court et long (CL)

Sans fenétre

Adresse a droite

Adresse de retour au recto

105 mm x 241 mm (4.125" x 9.5") #10
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Standard/court et long (CL)

Sans fenétre

Adresse a droite

Adresse de retour au recto

105 mm x 241 mm (4.125" x 9.5") #10
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Standard/court et long (CL)

Sans fenétre

Adresse a droite

Adresse de retour au recto

105 mm x 241 mm (4.125" x 9.5") #10
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Standard/court et long (CL)

105 mm x 241 mm (4.125" x 9.5") #10

Sans fenétre

Adresse de retour au recto
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Standard/court et long (CL)

105 mm x 241 mm (4.125” x 9.5") #10

Sans fenétre

Adresse de retour au recto
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